
"الـــــجـــــودة هـــــدفـــــنـــــا والـــــتـــــمـــــيــــــز عـــــنــــــوانـــــنــــا"
"Quality is our goal, and excellence is our title"

الملــف التعريفي
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أهـــــلًًا بـــكــم مـــعـــنـــا
Welcome With Us

A
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من نحن

تتميـــز خدماتـــي الراقيـــة للخدمـــات منذ تأسيســـها في جدة 
بالمملكـــة العربيـــة الســـعودية عـــام 2003 بتوفيـــر باقـــات 
شاملة وطيف واســـع من الخدمات والاستشارات الاحترافية 
لـــكل مـــا يتعلـــق بالاجـــراءات الحكوميـــة المتنوعـــة كإنشـــاء 
الشـــركات وكل مـــا يخـــص إدارة الأعمـــال التجاريـــة والخدمات 

العامة.

نســـعى جاهديـــن لمواكبـــة التطـــورات الحديثة والاســـتجابة 
الســـريعة لتلبية المتطلبات المتغيـــرة للقطاعات المختلفة، 
عبر الحلـــول الإدارية المبتكرة وغيـــر التقليدية التي نوفرها 

بما يحقـــق رغبات وتطلعـــات العملاء ويتجـــاوز توقعاتهم.
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About Us

Since its establishment in Jeddah, Kingdom of 
Saudi Arabia in 2003, Business Services have been 
characterized by providing comprehensive packages & a 
broad range of professional services & consultations for 
everything related to various government procedures, 
such as establishing companies, and everything related 
to business management & public services.

We strive to keep pace with modern developments and 
respond quickly to meet the changing requirements 
of different sectors through the innovative & non-
traditional management solutions that we provide 
to fulfill the desires & aspirations of customers and 
exceed their expectations.
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رؤيــتــنــــا
الحلـــول  توفيـــر  خـــال  مـــن  العمـــاء  خدمـــة  فـــي  الريـــادة 
المتكاملـــة والخدمـــات التخصصية والاستشـــارات الموثوقة، 
والمشـــاركة الإيجابيـــة والمســـاهمة الفاعلـــة فـــي تحقيـــق 

.2030 الســـعودية  رؤيـــة 
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Our Vision
Leadership in customer service by providing integrated 
solutions, specialized services & reliable consulting, 
and positive participation & active contribution to 
achieving Saudi Vision 2030.
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رســـالـــتـــنـــــا
بشـــغف لا محدود  نعمل على تطوير أســـاليب عملنا والإرتقاء بأدائنا والتحســـين 
المســـتمر لجـــودة خدماتنـــا، لتوفيـــر رعايـــة وتمثيـــل راقـــي لعملائنا، وبنـــاءً على 
فهم التفاصيل الدقيقة لمتطلباتهم، نقوم بتقديم خدمات شـــخصية مصصمة 
خصيصاً لكســـب ثقتهم ونيل رضاهم، وتحقيق إحتياجاتهم بكل كفاءة وفاعلية.
نلتـــزم بتزويـــد العمـــاء بتجربـــة اســـتثنائية وقيمـــة مضافـــة وميـــزة تنافســـية، 
مـــن خـــال التوظيـــف الأمثـــل للخبـــرات التراكميـــة لطاقمنـــا واســـتخدام التقنيات 
الرقميـــة والوســـائل التكنولوجيـــة الحديثة، لتوفيـــر جميع الخدمـــات التي يمكن 
أن يحتاجهـــا العمـــاء تحـــت ســـقف واحـــد، ممـــا يوفـــر عليهـــم الوقـــت والجهـــد 
والتكلفـــة، وبمـــا يـــــــضمـــــــــن الــــــوصـــــــــول الـــى أفـــــــــضــــــــــل الــــنـــــتـــــــائج وتحقيـــق 

أهدافهـــم ومصالحهـــم علـــى أكمـــل وجـــه.
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Our Mission
With unlimited passion, we develop our work methods, enhance our 
performance, and continuously improve the quality of our services, 
to provide high-end care & representation to our customers based 
on understanding the exact details of their requirements. We offer 
personalized services tailored to earn their trust & satisfaction and 
achieve their needs efficiently & effectively.
We are committed to providing customers with an exceptional experience, 
added value, and competitive advantage through the optimal employment 
of the cumulative expertise of our staff and the use of modern digital 
technology means. We offer all the services customers may need under 
one roof, saving them time, effort, and cost, ensuring the best results, 
and achieving their goals & interests to the fullest.
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قيمنا ومبادئنا
لتحقيـــق رؤيتنـــا الطموحـــة، نلتـــزم فـــي جميـــع تعاملاتنـــا علـــى الإلتـــزام التـــام 
والتطبيـــق العملـــي لقواعد الســـلوك المهنـــي وللقيم والمبـــادئ التي نؤمن 

بهـــا بشـــكل مطلق.

 المصداقية والأمانة
 الشفافية والنزاهة 

 الجودة والتميز
 السرية والموثوقية

 الاحترافية والتخصصية والمهنية
 الريادة والابداع والابتكار

 الإتقان 
 العمل بروح الفريق الواحد

 التنمية المستدامة
 التركيز على رضا العملاء
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Our Values & Principles
To achieve our ambitious vision, we are committed in all our dealings to 
full compliance & practical application of the rules of professional conduct 
and the values & principles we believe in,

 Credibility and honesty
 Transparency and integrity
 Quality and excellence
 Confidentiality and reliability
 Professionalism, specialization, & expertise 
 Pioneering, creativity, & innovation
 Mastery
 Teamwork
 Sustainable development
 Focusing on customer satisfaction
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لماذا نحن خيارك الأول والمفضل؟
نتميز عن غيرنا للكثير من الأسباب الوجيهة، وأهمها:

 متمرسين في أعمالنا بخبرة عملية تزيد عن 18 عام.

 سجل حافل من الانجازات المبهرة وقصص النجاح الملهمة.

 السمعة الطيبة والمكانة المرموقة التي جعلتنا في صدارة مكاتب الخدمات على مستوى المملكة العربية السعودية.

 طاقم من الخبراء والمختصين في مجالات عملنا المتنوعة.  

 المحافظة على خصوصية العملاء وسرية بياناتهم.

 نحرص على توفير خدمات موثوقة ذات جودة عالية.

 السرعة في الإنجاز مع الحفاظ على الدقة.

 التطوير المستمر والتحسين الدائم لأساليب ومنهجيات العمل.

 الفهم الكامل لتفاصيل الاجراءات الحكومية.

 نمتلك شبكة واسعة من العلاقات مع المستثمرين والتحالفات مع العديد من الشركاء محلياً وإقليمياً ودولياً.

 الخبرة التجارية والقانونية والتنظيمية في السوق السعودي لسنوات عديدة.

 توفير النصح والمشورة بخصوص الفرص الاستثمارية الواعدة، بالاعتماد على تحليل إتجاهات السوق الحديثة ودراسات الجدوى 

الإقتصادية.

 نحرص على توفير خدماتنا بتكاليف معقولة وأسعار تنافسية.
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Why are we your first & favorite choice?
We are distinguished from others for many good reasons, the most important of which are:

 Well-versed in our business with more than 18 years of practical experience.

 A proven track record of impressive accomplishments & inspiring success stories.

 Our excellent reputation & prestigious position put us at the forefront of service offices in the Kingdom of  Saudi Arabia.

 A team of experts & specialists in our diverse fields of work.

 Maintain customer privacy & the confidentiality of their data.

 We strive to provide reliable services of high quality.

 Speed in achievement while maintaining accuracy.

 Continuous development & permanent improvement of work methodologies.

 Complete understanding of the details of government procedures.

 We have a broad network of relationships with investors and alliances with many partners locally, regionally, and 

internationally.

 Commercial, legal, and regulatory experience in the Saudi market for many years.

 We are providing advice regarding promising investment opportunities based on an analysis of recent market trends and 

economic feasibility studies.

 Keen to provide our services at reasonable costs and competitive prices.
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مـــجـــالات عـــمـــلــــنـــــا وخــــدمــــاتـــنـــــا الاحـــتــــرافـــيــــة:
نحن سعداء بتقديم حزم متنوعة من الخدمات التخصصية والموثوقة التي تشتمل على خيارات متعددة تناسب جميع 
المتطلبـــات والاحتياجـــات للاســـتفادة مـــن الفرص الاســـتثمارية الواعـــدة في أكبر اقتصاد في الشـــرق الأوســـط، ويمكن 

اختصارها كما يلي:

قطاع الأعمال والشركات:
تقديـــم كافـــة الخدمـــات والاستشـــارات القانونيـــة والإداريـــة والتنظيميـــة والمالية 

المتعلقة بقطاع الأعمال والشـــركات لضمان الامتثال المســـتمر للقوانين والأنظمة 

والقيام بأعمالك بشـــكل سلســـل دون عقبات، وتشـــمل خدماتنا تأســـيس وتســـجيل 

الشـــركات علـــى إختلاف أنواعهـــا والوكالات التجاريـــة والعلامات التجاريـــة. بالاضافة 

الـــى متابعـــة الاجراءات والمســـاعدة وتقديـــم النصح والمشـــورة فيما يلي:

 تمثيل الشركات بالنيابة عن العملاء الأجانب خلال مرحلة التأسيس وما بعدها

 المتطلبات لفتح ملفات للمنشأة

 توثيق عقود تأسيس الشركات
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Our business areas and professional services:
We are pleased to offer a variety of specialized & reliable services that include multiple options to suit all 
requirements & needs and to benefit from the promising investment opportunities in the largest economy in 
the Middle East, and can be summarized as follows:

Business and Corporate Sector:
providing legal, administrative, regulatory, and financial services & consultations 

related to the business sector & companies to ensure continuous compliance with 

laws & regulations and to carry out your business smoothly without obstacles. Our 

services include the establishment & registration of all kinds of companies, commercial 

agencies, and trademarks. In addition to following up on procedures, assisting, and 

providing advice in the following:

 Representing companies on behalf of foreign clients during the incorporation phase 

and beyond.

 Requirements for opening files for the facility.

 Notarization of incorporation contracts of companies. 
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 إصدار السجل التجاري
 إصدار تأشيرة المدير العام

 تحديث تراخيص العمل في الوقت المحدد لتجنب الغرامات
 فتح الحساب المصرفية

 المساعدة في كل ما يتعلق بالموارد البشرية والعمالة
 المســـاعدة فـــي تطوير أنظمة ولوائـــح العمل الداخلية وفقـــاً للتطورات وأحدث 

التعديـــات في السياســـات واللوائح الحكومية

الإستثمار الأجنبي:
توفير جميع الخدمات والاستشارات الخاصة بالاستثمار الأجنبي، بما يشمل:

 التمثيل أمام الجهات الرسمية وغير الرسمية
 إصدار الترخيص الاستثماري

 إصدار السجلات التجارية
 متابعة طلبات الشركات الأجنبية للاستثمار الصناعي

 إعداد دراسات الجدوى الاقتصادية 
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 Issuance of the commercial register.

 Issuing the General Manager's visa.

 Update business licenses & work permits on time to avoid fines.

 Opening the bank accounts.

 Assistance in all matters related to human resources, employment, and labor.

 Assisting in the development of internal work systems &regulations according to 

the latest amendments in government policies & regulations.

Foreign Investment:
offering all services & consultations related to foreign investment, including:

 Representation before official & unofficial bodies.

 Issuance of the investment license.

 We are assisting in issuing commercial registers & business records.

 Follow-up on requests of foreign companies for industrial investment.

 Preparation of feasibility studies.
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خدمات الوزارات والمؤسسات والهيئات العامة:
نحـــن محترفـــون ولدينا خبرة عملية طويلة فـــي الاجراءات الحكوميـــة لدى الوزارات 

والمؤسســـات العامة والهيئات العامة، مثل:
 وزارة الاستثمار

 وزارة التجارة

 وزارة العمل والتنمية الاجتماعية

 وزارة الشؤون القروية والبلدية والإسكان

 المؤسسة العامة للتأمينات الإجتماعية
 هيئات المدن الصناعية ومناطق التقنية

 هيئة الزكاة والضريبة والجمارك

 الغرف التجارية

الإقامة المميزة:
لدينـــا طاقـــم مختـــص بمتابعـــة كافـــة الإجـــراءات التـــي تتعلـــق بمتطلبـــات الإقامـــة 

وشـــروطها، وبمـــا يضمن الإســـتفادة مـــن إمتيازات الإقامة بشـــكل كامل ومســـتمر.
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Services for Ministries and Public Institutions & Authorities:
We are professionals with long practical experience in government procedures at 

ministries, and public institutions & bodies, such as: 

 Ministry of Investment

 Ministry of Commerce

 Ministry of Human Resources and Social Development

 Ministry of Municipal, Rural Affairs and Housing

 General Organization for Social Insurance

 Saudi Authority for Industrial Cities and Technology Zones

 Zakat, Tax and Customs Authority

 The Chambers of Commerce

Premium Residency:
we have a team specialized in following up on all procedures related to the requirements 

& conditions of residency in a way that ensures full & continuous benefit from residency 

privileges.
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عملاؤنا
نعتـــز بخدمـــة عملائنـــا الكـــرام مـــن كافـــة القطاعـــات والمجـــالات، الموزعين علـــى قطـــاع الأعمـــال والشـــركات المختلفة 
والمســـتثمرين الأجانب والمحلييـــن ورجال الأعمال والأفراد، ونعمل بلا كلل لتطوير شـــراكات إســـتراتيجية وطويلة الأمد 
مـــع عملائنا باعتبارهم شـــركائنا بالنجاح والتميز، ونســـعى بشـــكل مســـتمر لتوســـيع قاعدة المســـتفيدين مـــن خدماتنا 

الرائدة.
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Our Customers
We are proud to serve our valued customers from all sectors & fields, distributed to the business sector, various 
companies, foreign &local investors, businessmen, and individuals. We work tirelessly to develop strategic & 
long-term partnerships with our customers as our partners of success & distinction, and we continuously seek 
to expand the base of beneficiaries of our outstanding services.

 L O G I S T I C S

YOUR KEY TO THE WORLD
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فريقنا
نفتخـــر بطاقمنـــا المميز المكون مـــن نخبة مختارة من أفضل الخبـــراء والمختصين 
ذوي  المســـاندة،  والفنيـــة  الإداريـــة  والكـــوادر  القانونييـــن  والمستشـــارين 
المؤهـــات العاليـــة والخبـــرات الطويلـــة والمهـــارات المتنوعـــة، والمعروفيـــن 

باخلاصهـــم وتفانيهـــم بالعمـــل.
يلتـــزم طاقـــم العمل لدينـــا بتكريـــس الجهود والعمل بـــكل جد لإســـعاد العملاء، 
حيـــث يضعـــون خلاصـــة تجربتهـــم وخبراتهم في خدمة عملائنا، ونســـعى بشـــكل 

دائـــم لإســـتقطاب المواهـــب والكفـــاءات المميزة وضمهم لأســـرة العمل.
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Our Team
We are proud of our distinguished team, consisting of a selected elite 
of the best experts, specialists, legal advisors, and administrative & 
technical support cadres, with high qualifications, long experience, and 
diverse skills, who are known for their sincerity & dedication to work.
Our staff is committed to devoting efforts and working hard to delight 
customers, as they put the summary of their experience in customer service. 
We constantly strive to attract distinguished talents & competencies to 
include them in the work family.
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OUR ADDRESS مـوقــعــنــــا
الــمــمــلــكــة الــعـربية السعودية، جدة
Kingdom of Saudi Arabia, Jeddah

P.O. Box: 1960 ص. ب
Postal Code: 21351  الـــرمز الـبــريدي

WEB & EMAIL البــــريد والموقع
Email 	 info@khadamati-sa.com
Web 	 www.khadamati-sa.com

���
@BSKHADAMATI

Contact Us اتــصـــل بــنــا
Phone  +966126289968  	
Mob.     +966599300095

Working Hours العمل ساعات 
9 AM - 5 PM
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